REGLAMENTO PARA LA GESTION Y EL USO DE TAQUILLAS INSTALADAS EN
LAS DEPENDENCIAS DE LA UNIVERSIDAD DE CADIZ

Articulo 1. Objeto de la normativa

Es objeto del presente reglamento es regular la gestion y el uso de las taquillas en las
instalaciones de la Universidad de Cadiz cuyo fin sea depositar material de caracter

académico y personal por la comunidad universitaria UCA durante el curso académico.

Articulo 2. Ambito de aplicacion

El presente reglamento sera de aplicacibn a las taquillas ubicadas en las
dependencias de la Universidad de Cadiz a excepcién de las taquillas del servicio de
bibliotecas y del servicio de deportes que funcionaran con su reglamento especifico.

Articulo 3. La Comisién de Taquillas: composicién y funciones
En cada Centro se creara una Comision de Taquillas con la siguiente composicion:

-Presidente: Decano(a)/Director(a) del centro o persona en la que delegue.
-Secretario/a: Administrador(a) del campus en el que se ubique el centro.
-Vocales:

-1 profesor del centro designado por el Decano/Director.

- El Director o directores de sede, si los hubiere.

- El estudiante delegado de centro.

-1 miembro del equipo de conserjeria del centro.
Las funciones de la Comision de taquillas son:

-Vigilar el cumplimiento del presente Reglamento.

- Aprobar el programa de supervision de uso adecuado de las taquillas.

- Ser informada de las supervisiones periddicas del estado y uso de las taquillas.



- Establecer los criterios y baremos de asignacion, en su caso.

- Poner en conocimiento de la unidad competente los desperfectos detectados en
las taquillas.

La supervision y vigilancia de las taquillas del Centro correspondera a un miembro del
personal de Conserjeria a propuesta del administrador de Campus.

Las taquillas instaladas en dependencias e instalaciones comunes dependeran a todos
los efectos recogidos en el presente Reglamento de la Comision de Taquillas del

Centro més cercano.

Articulo 4. Usuarios del servicio de préstamo de taquillas

El servicio podré& ser utilizado por el alumnado matriculado en la Universidad de
Cédiz, asi como por el profesorado y alumnado visitante que, cada curso académico,
presentaran al efecto la solicitud en la forma y plazos establecidos. Una vez aprobada
la solicitud, cada usuario tendréa un carnet que le acreditara para el uso de las taquillas
de los centros de la UCA. Se reservara un numero de taquillas equivalente al 2% (2

como minimo) para uso de estudiantes y profesores visitantes.

Articulo 5. Convocatoria

A comienzos del curso académico y en el periodo que la Comisién de taquillas
de cada Centro determine, se abrira un plazo para que los usuarios de la UCA que asi
lo deseen, puedan solicitar la asignacion de una taquilla mediante la cumplimentacién

de la correspondiente solicitud segin modelo del anexo al presente reglamento.

Articulo 6. Solicitud de adjudicacion de taquilla

1. En cada solicitud que se presente a la convocatoria deberan figurar los datos
personales, direccion, correo electronico de contacto, asi como el nimero de

teléfono movil y de teléfono fijo del solicitante.



2. El solicitante acepta como medio de comunicacion con la Universidad de Cadiz el
correo electronico institucional de la UCA, en especial para la comunicacion de

posibles incumplimientos y sus consecuencias derivadas.

3. La vigencia maxima del préstamo sera hasta final de curso conforme al periodo
habil académico del calendario vigente, siendo necesaria su renovacion

transcurrido dicho periodo.

Articulo 7. Adjudicacién de taquilla

Correspondera a la Comisién de Taquillas de cada centro establecer los criterios de
adjudicacion, asi como la valoracion de los mismos. No obstante, deberd otorgar
preferencia a las personas con discapacidad y procurara asignarles taquillas en
posiciones que faciliten su accesibilidad. Se recomienda, asimismo, que se tenga en
cuenta el criterio de distancia entre el lugar de residencia durante el curso y el centro
de adscripcién. Se dara prioridad a las solicitudes de aquellos estudiantes que no
hayan disfrutado de este servicio con anterioridad o que, en el caso de haber sido
adjudicatarios previamente, hayan transcurrido, al menos, 12 meses desde la Ultima

acreditacion concedida.

1. La Comisibn, en el ejercicio de sus facultades, aplicara los criterios aprobados a
cada una de las solicitudes presentadas, emitiendo una resolucion provisional con

los adjudicatarios.

2. Laresolucion provisional sera publicada en la pagina web del Centro y constara de

un listado provisional, asi como el resultado de la lista de espera.
3. La resolucién de la Comisién podra ser recurrida mediante instancia dirigida a la

misma en el plazo de cinco dias lectivos contados desde el dia siguiente a la fecha

de su publicacion.

Articulo 8. Publicacién definitiva de adjudicatarios para el uso de las taquillas



1. Transcurrido el periodo de alegaciones, el centro publicard en su pagina web un
listado de adjudicatarios de taquillas definitivo, asi como la correspondiente lista de

espera.

2. El centro se responsabilizara de informar a cada estudiante de la taquilla asignada,
de las condiciones generales de uso de las taquillas y de otorgar la clave de uso
mediante tarjeta de acreditacion expedida al efecto que serd personal e

intransferible.

Articulo 9. Vacantes

En caso de producirse durante el curso alguna vacante por haberse retirado el
préstamo, se le asignara al siguiente solicitante que estuviera en lista de espera. En
caso de no existir ésta, se asignaran por orden de entrada a los nuevos solicitantes

gue cumplan los requisitos para su concesion.

Articulo 10. Fianza

Serd cometido de la comision de taquillas del centro fijar el calculo de la fianza a
depositar. Si al vencimiento del periodo de préstamo la taquilla estd en perfectas
condiciones de uso y no ha sufrido desperfectos, se devolvera la fianza al usuario. Por
el contrario, el usuario perdera el derecho a recuperar la fianza en el caso de que, al
término del periodo de préstamo, la taquilla hubiese sufrido desperfectos

considerables derivados de un mal uso de la misma y/o no devolviese la llave.

Articulo 11. Condiciones generales de uso de las taquillas
El acceso y uso de las taquillas se ajustaran a las siguientes normas generales:

1. Cada estudiante quedara acreditado con una tarjeta que detallar4 el numero de
taquilla asignada.
2. La acreditacion sera personal e intransferible, quedando asignada exclusivamente

al solicitante que figure en la correspondiente solicitud.



3. El adjudicatario se compromete al cuidado permanente de la taquilla que le haya
correspondido y a no depositar en la misma a elementos o sustancias inflamables,
peligrosas, ilegales o molestas, ni que puedan dafiar el mobiliario, ni a las demas
taquillas. Cualquier desperfecto debera ser comunicado inmediatamente.

4. El usuario devolvera en buen estado la llave al final del periodo de préstamo.
Firmara un recibi en el momento de recepcion de la llave y acompafara su entrega
de una firma. En el caso de modelos de taquilla cuyo cierre se efectie con

candado, sera el propio usuario quien se procurara el mismo
Articulo 12. Suspension temporal o definitiva del uso de la taquilla

1. Los usos indebidos de las taquillas contemplados en las condiciones generales
y en las instrucciones dictadas al efecto podran ser causa de la retirada de la
acreditacion, sin perjuicio de otras actuaciones que pudieran derivarse por el
uso inadecuado de este tipo de instalaciones.

2. La suspension temporal abarca el resto del curso académico en el que se
realizase el uso indebido de la taquilla.

3. La suspension definitiva implica la imposibilidad de volver a solicitar el uso de
la taquilla.

4. La reincidencia de suspension temporal supondra la suspension definitiva.

Articulo 13. Exencion de responsabilidad de la Universidad de Cadiz

La Universidad de Cadiz se exonera totalmente de cualquier responsabilidad derivada
de los dafios o desaparicibn que puedan sufrir los elementos depositados en las
taquillas habilitadas. Es recomendable que el usuario no deposite objetos de valor

para evitar su eventual sustraccion.

Articulo 14. Apertura de las taquillas

La UCA se reserva la posibilidad de verificar el interior de las taquillas, en presencia o
en ausencia del usuario. En este Ultimo caso se requerird la presencia de, al menos,
un representante de los estudiantes, cuando existan razones graves u otros motivos

analogos que aconsejen este control.



Si una semana después de la finalizacién del periodo del préstamo y, por tanto, del
uso de la taquilla, esta no hubiese sido desalojada y/o no se hubiese devuelto la
acreditacion, la taquilla serd abierta de oficio, procediéndose de igual forma que lo

indicado en el apartado anterior.

Articulo 15. Aceptacion de esta normativa

La acreditacion para el uso de las taquillas implica la aceptacion de las anteriores

condiciones generales de uso y las consecuencias derivadas de su incumplimiento.

Disposicion adicional

En aplicacion de la Ley Orgéanica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres, asi como la Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promocion
de igualdad de género en Andalucia, toda referencia a personas, colectivos o cargos
académicos, cuyo género sea masculino, se entendera estard haciendo referencia al
género masculino inclusivo, no marcado o genérico, incluyendo, por tanto, la

posibilidad de referirse tanto a mujeres como hombres.



