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PREAMBULO

En ocasiones, Entidades o particulares proponen donar o ceder el uso de determinados bienes de su
propiedad a la Universidad de Cadiz. En justa correspondencia, la Universidad debe facilitar los tramites a los
futuros donantes o cedentes, informandoles de los pasos a seguir y de la documentaciéon a presentar, y
asimismo debe acelerar el proceso de aceptacion y recepcion de los bienes estableciendo de manera clara las
diferentes fases del procedimiento, con indicacion de los responsables de cada una de ellas.

Pero, por otra parte, la Universidad de Cadiz tiene la obligacién de salvaguardar sus propios intereses,
conociendo con detalle qué bienes se pretende donar o ceder, en qué estado fisico se encuentran, quiénes son
sus legitimos propietarios, qué condiciones, en su caso, exigen, qué costes podria suponer su aceptacion,
recepcion y puesta en funcionamiento, y qué utilidad tendrfan para la Universidad. Con toda esta
informacion, el 6rgano responsable de su aceptacién podra disponer de elementos suficientes para decidir si
acepta o rechaza la donacién o cesién de uso.

Se hace necesario, pues, establecer un mecanismo normativo que regule los criterios y los procedimientos a
seguir para aceptar o rechazar las donaciones o cesiones de uso de bienes muebles o inmuebles o de caracter
bibliografico o documental, tanto con caricter gratuito como oneroso, asi como las entregas dineratias, que
sean oftecidas a la Universidad de Cadiz.

Del mismo modo, también es preciso regular las contribuciones que pueda recibir la Universidad en base a
atenciones protocolarias o como resultado de exposiciones y de concursos artisticos.

En el caso de los bienes de caracter bibliografico o documental, es necesatio tener en cuenta que el proceso
técnico que se realiza sobre las obras donadas o cuyo uso se cede, para su puesta a disposicion del publico, asi
como para su integracion en los fondos bibliograficos de la Universidad de Cadiz, implica una serie de costes
en recursos humanos y espacio para su custodia, conservacién y preservacion, que puede conducir a un
crecimiento descontrolado de la coleccién, por lo que en la presente Normativa se establecen una serie de
criterios tendentes a garantizar la adecuacion de estas obras a las necesidades de la Universidad.

De conformidad con lo establecido pot el apartado 1 del atticulo 91 del Decreto Legislativo 1/2013, de 8 de
enero, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Andaluza de Universidades: “La administracion,
desafectacion 'y disposicion de los bienes de dominio piblico, asi como de los bienes patrimoniales de las Universidades, se
ajustardn a las normas generales que rijan en esta materia, y en particular a la legislacion de la Comunidad Autonoma sobre
patrimonio, debiendo entenderse referidas a los drganos de gobierno universitarios las menciones de la citada legislacion a los
drganos antondmicos” .

Por su parte, el articulo 80 de la Ley 4/1986, de 5 de mayo, del Patrimonio de la Comunidad Auténoma de
Andalucia: “Las adquisiciones a titulo lucrativo a favor de la Comunidad Autdnoma de Andalucia, deberdan ser previamente
aceptadas por acuerdo del Consejo de Gobierno. En ningiin caso podrdn aceptarse dichas adquisiciones si las cargas que graven el
bien superan el valor intrinseco del mismo. Las herencias se entenderdn siempre aceptadas a beneficio de inventario”. Esta
aceptacion, en aplicacion del articulo 91 del TRLAU anteriormente citado, recae en el Consejo de Gobierno
de la Universidad de Cadiz.

Igualmente, el Titulo II del Libro III del Cédigo Civil regula con profusion las donaciones.

Por otro lado, el articulo 81.3 de la Ley Organica de Universidades, dispone que el presupuesto de las
Universidades contendra los ingresos procedentes de transferencias de entidades publicas y privadas, asi como
de herencias, legados o donaciones.

En telacién con lo anterior, el articulo 16 de la Ley 49/2002, de 23 de diciembre, de régimen fiscal de las
entidades sin fines lucrativos y de los incentivos fiscales al mecenazgo, en su apartado c) reconoce los
incentivos fiscales que en ella se contemplan a los donativos, donaciones y aportaciones irrevocables
realizados a favor de las Universidades publicas y los colegios mayores adscritos a ellas, como instituciones
beneficiarias.

Del mismo modo, se contempla una delegacién de competencias del Consejo de Gobierno en diferentes
organos de la Universidad de Cadiz, habida cuenta de los distintos valores de los bienes, para una mejor
eficacia y operatividad de los procedimientos.
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Dado que la aceptacién de donaciones o cesiones de uso es un tramite necesario previo a su incorporacion al
patrimonio universitario, o a la incorporacién al presupuesto en el caso de cantidades adineradas, la
Universidad de Cadiz establece la presente Normativa.

CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto de la Normativa.

1. El presente Reglamento regula los critetios y los procedimientos a seguit para aceptar o rechazar las
donaciones o cesiones de uso de bienes muebles o inmuebles, materiales o inmateriales, o de
caricter bibliografico o documental, tanto con caricter gratuito como oneroso, asi como los
donativos, donaciones y aportaciones dinerarias, que sean ofrecidas a la Universidad de Cadiz.

2. En ningin caso podra entenderse aceptada una donacién o cesién de uso en favor de la Universidad
de Cadiz que no haya sido aprobada por el 6rgano competente previsto en el presente Reglamento
conforme a los criterios y los procedimientos establecidos en esta Normativa.

3. Quedan excluidas del ambito de la presente normativa:

a. Las cesiones de uso a favor de la Universidad de Cadiz que tengan catricter oneroso, que
tendran tratamiento de arrendamientos o concesiones administrativas, regulandose por la
legislacion que les sea de aplicacion.

b. Las licencias o cesiones de uso de caricter temporal que, por su naturaleza, tengan la
consideraciéon de negocios incluidos dentro del ambito del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico.

c. Las subvenciones y transferencias que reciba la Universidad de Cadiz, segin las
definiciones que para dichos actos contempla la Orden EHA/1037/2010, de 13 de abril,
por la que se aprueba el Plan General de Contabilidad Publica, o la que la sustituya.

d. Los convenios de colaboracion empresatial, que se regulardn por la Ley 49/2002, de 23 de
diciembre, de régimen fiscal de las entidades sin fines lucrativos y de los incentivos fiscales
al mecenazgo.

e. Las atenciones institucionales o los premios que puedan recibir los érganos de gobierno y
unidades administrativas indicados en el articulo 13 del Reglamento de gobierno y
administracion de la Universidad de Cadiz. No obstante, se tendra en consideracién lo
establecido en el articulo 19 de la presente Normativa.

Articulo 2. Ambito subjetivo de aplicacion.

La presente Normativa sera de aplicacién a toda la estructura organizativa de la Universidad de Cadiz.
Articulo 3. Definicién de donacién.

La donacién es un acto de liberalidad por el que los propietarios de un bien transfieren su propiedad a la
Universidad de Cadiz sin limite temporal, y que es aceptado por ésta. En caso de que se impusiera a la
Universidad un gravamen, éste debera ser siempre inferior al valor de lo donado.

Articulo 4. Definicion de cesion de uso.

La cesién de uso es un acto de liberalidad por el que los propietatios de un bien autorizan su uso a la
Universidad de Cadiz, bajo las condiciones que se pacten; y con el compromiso de devolver el bien en el
plazo estipulado. ILa cesién de uso en favor de la Universidad de Cadiz requiere de su aceptacion y sera
siempre a titulo gratuito y en ningun caso supondra contraprestacién alguna por parte de la Universidad de
Cadiz en favor del o de los cedentes.

Articulo 5. Capacidad del donante o cedente.

Podran hacer donacién o cesiéon todos los que puedan contratar y disponer de sus bienes.

Articulo 6. Aceptacion o rechazo de los bienes.

1. Los bienes que se propongan donar o a ceder a la Universidad de Cadiz deberan ser aceptados o
rechazados mediante Acuerdo motivado del Consejo de Gobierno que sera comunicado a quien
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haya formulado la propuesta.

2. Cuando se trate de un bien inmueble, con independencia de su valor, se precisara, ademas, la
aprobacion del Consejo Social.

3. No obstante lo sefialado en el apartado 1, en los casos siguientes el Consejo de Gobierno delega esta
competencia en los érganos que se indican:

a) Bienes muebles, materiales o inmateriales, con valor documentado o estimado no superior
a 30.000 euros o donativos, donaciones o aportaciones dinerarias por importe no superior
2 30.000 euros, en el Gerente.

b) Bienes de caracter bibliografico o documental con valor documentado o estimado no
superior a 30.000 euros, en el Director del Area de Biblioteca, Archivo y Publicaciones.

¢) Bienes muebles, materiales o inmateriales, o de caracter bibliografico o documental, con
valor documentado o estimado superior a 30.000 euros y hasta 60.000 euros inclusive, o
donativos, donaciones o aportaciones dinerarias por importe superior a 30.000 euros y
hasta 60.000 euros inclusive, en el Rector.

d) Bienes recibidos como resultado de exposiciones y de concursos artisticos, con valor
documentado o estimado no superior a 60.000 euros, en el Vicerrector con competencias
en materia de Extension Universitaria.

e) Bienes muebles, materiales o inmateriales, o de caricter bibliografico o documental, o
recibidos como resultado de exposiciones y de concursos artisticos, con valor
documentado o estimado superior a 60.000 euros y hasta 100.000 euros inclusive, o
donativos, donaciones o aportaciones dinerarias por importe superior a 60.000 euros y
hasta 100.000 euros inclusive, en la Comisién Permanente de Asuntos Econémicos y
Presupuestarios del Consejo de Gobierno.

4. En caso de que no se disponga de documentos que acrediten el valor de los bienes, el Gerente de la
Universidad de Cadiz podra determinar la posibilidad de su estimacién econémica, salvo en el caso
de los bienes de caricter bibliografico o documental en que correspondera al Director del Area de
Biblioteca, Archivo y Publicaciones.

5. Cuando no sea posible conocer ni estimar el valor de los bienes, serd el Consejo de Gobierno el
Organo responsable de su aceptacion o rechazo.

6. En ningtn caso podran aceptarse donaciones o cesiones si las cargas que gravan los bienes superan
el valor intrinseco de los mismos.

Articulo 7. Adquisicién de bienes por Convenios, Acuerdos y demas pactos.

1. Los Convenios de Colaboracién, Acuerdos y demas pactos a suscribir por la Universidad de Cadiz se
tramitaran de acuerdo con la normativa que regule el procedimiento para la formalizacién de
convenios por la Universidad de Cadiz.

2. No obstante, lo anterior, si en estos pactos se contemplase la adquisicién a favor de la Universidad
de Cadiz, por cesién de uso o donacién, de bienes y derechos, asi como de donativos, donaciones y
aportaciones dinerarias regulados en el presente Reglamento, se requerird que, con caracter previo a
la formalizacién del pacto, dicha adquisicion se tramite y acepte de acuerdo con lo preceptuado en la
presente Normativa.

Articulo 8. Aceptacion de herencias.

Las herencias deberan ser aceptadas por el Consejo de Gobierno, a propuesta del Gerente y siempre a
beneficio de inventatio.

Articulo 9. Garantia de la propiedad de los bienes.

Quienes propongan la donacién o cesion de uso de un bien a la Universidad de Cadiz deberan acreditar
documentalmente que son los propietarios tGnicos y legitimos del cien por cien del bien. De no ser posible
esta acreditacion deberan declarar responsablemente que lo son.

Articulo 10. Cargas o gravamenes.

Los bienes a donar o a ceder deberan estar libres de cargas o gravimenes de cualquier tipo. De no ser asi, los
donatarios o cedentes deberan presentar justificacion documental detallada y suficiente de dichas cargas o
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gravamenes con indicacién de sus caracteristicas, importes, plazos de abono, personas o entidades
beneficiarias de los mismos y cualquier informaciéon que contribuya a determinar el alcance y condiciones de
la carga o gravamen. En ningun caso el importe de las cargas y gravimenes podra ser superior al valor del
bien.

Articulo 11. Incorporacién al patrimonio de la Universidad de Cadiz.

1. Seincorporaran al patrimonio de la Universidad de Cadiz las donaciones y cesiones de uso de bienes
que reciba.

2. En cuanto a los donativos, donaciones y aportaciones dinerarias, se reflejaran en el estado de
ingresos del presupuesto de la Universidad de Cadiz, en el ejercicio en que éstas se hayan hecho
efectivas.

Articulo 12. Incentivos fiscales.

A los donativos, donaciones y aportaciones dinerarias contempladas en el presente Reglamento les sera de
aplicacién lo previsto en el Titulo III de la Ley 49/2002, de 23 de diciembre, de régimen fiscal de las
entidades sin fines lucrativos y de los incentivos fiscales al mecenazgo cuando retnan los requisitos
establecidos en el mismo.

CAPITULO II. PROCEDIMIENTO DE DONACION O CESION DE USO DE BIENES
MUEBLES O INMUEBLES

Articulo 13. Propuesta de donacién o cesién de uso.

1. El procedimiento de donacién o cesién de uso se iniciara a propuesta del donante o cedente, que
debera dirigir al Gerente su propuesta conforme al modelo recogido en el Anexo I, “Propuesta de
donacién o cesiéon de uso de bienes muebles o inmuebles a la Universidad de Cadiz”, en el que
constara, al menos, lo siguiente:

a) Datos de todos los donantes o cedentes que permitan su identificacién y localizacién (nombre o
denominacién completa, nimero de identificacion fiscal, domicilio, teléfono, correo electrénico,
etc.).

b) Descripcién de los bienes a donar o a ceder y caracteristicas de los mismos.
¢) Valoracién de los bienes y su acreditacion documental, en su caso.

d) Destino propuesto de los bienes dentro de la Universidad de Cadiz. A estos efectos, los bienes
podran aceptarse con un destino concreto, o a falta de una finalidad especifica, se destinaran al
sostenimiento de las actividades necesarias para el cumplimiento del servicio publico que realiza y
de las funciones reconocidas a la Universidad al servicio de la sociedad.

e) Declaracion responsable de ser los legitimos propietarios, al 100%, de los bienes que proponen
donar o ceder, aportando, siempre que sea posible, documentaciéon que lo justifique.

f)  Declaracién de estar en disposicién de contratar y de disponer de sus bienes, conforme a lo
establecido en el articulo 624 del Codigo Civil.

@) Declaracion responsable de que los bienes a donar o a ceder estan libres de cargas o gravamenes
de cualquier tipo o, en su caso, justificacion documental detallada y suficiente de dichas cargas o
gravamenes con indicacion de sus caracteristicas, importes, plazos de abono, personas o entidades
beneficiarias de los mismos y cualquier informacién que contribuya a determinar el alcance y
condiciones de la carga o gravamen.

h) Fecha y firma de todos los donantes o cedentes.
2. En el caso de bienes inmuebles, los donantes o cedentes tendran que aportar, ademas, las escrituras

de propiedad de los mismos y los datos de su inscripcion en el correspondiente Registro de la

Propiedad.

3. En el caso de vehiculos o embarcaciones, los donantes o cedentes tendran que aportar, ademas, la
documentacién que sea precisa para obtener los permisos oportunos de circulacién o navegacion. Si
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el donante o cedente es una Entidad Puablica la documentaciéon anterior podra sustituirse por un
certificado de transferencia o similar que permita a la Universidad de Cadiz regularizar el bien ante el
Organismo competente.

Articulo 14. Informe justificativo y Propuesta de aceptacion o rechazo.

1. Si la donacién o cesién de uso se propone a través de un miembro de la comunidad universitaria,
éste, una vez conocidos los bienes y el estado en que se encuentran, deberd emitir y enviar al Gerente
un informe que justifique la conveniencia de aceptar o rechazar la donacién o cesion.

2. El informe deberd incluir lo siguiente:

a) Los datos identificativos del miembro de la Universidad como promotor.

b) Relacién detallada de los bienes que se quieren donar o ceder a la Universidad de Cadiz o remision
al detalle de la propuesta del donante o cedente si fuera suficiente para su identificacion.

c) Uso que se dard a dichos bienes.
d) Unidades o Sectores de la Universidad de Cadiz que podrian verse beneficiados.
e) Estado aparente en que se encuentran los bienes.

f) Coste estimado que supondtia para la Universidad de Cadiz la retirada de los bienes, en su caso, y
partida presupuestaria a la que se imputaria.

g) Coste estimado que supondria para la Universidad de Cadiz la puesta en funcionamiento de los
bienes, en su caso, y partida presupuestaria a la que se imputarfa.

h) Propuesta de aceptacion o rechazo de la donacién o cesion.

i)  Fechay firma.

3. En caso que el informe sea desfavorable a la aceptacion de la donacién o cesion, el mismo debera
indicar, al menos, los datos identificativos del promotor, la relacién de bienes o remisién a la
propuesta del donante o cedente, los motivos que justifiquen el rechazo, y la fecha y firma.

4. Igualmente, el promotor miembro de la comunidad universitaria sera el encargado de recepcionar los
bienes y de firmar el acta a que hace referencia el articulo 18, salvo que se haya designado un Asesor
técnico.

Articulo 15. Asesores técnicos.

1. De no existir un promotor de la Universidad, o aun existiendo, si por las caracteristicas de los bienes
cuya donacién o cesiéon se propone se estimase necesario, se podra designar un Asesor técnico, en
funcién de su conocimiento sobre los bienes objeto de la donaciéon o cesion.

2. Los Asesores técnicos tendrin como cometido redactar y elevar el Informe justificativo y la
Propuesta de aceptacién o rechazo de la donacién o cesién propuesta, de acuerdo a lo indicado en el
articulo 14.

3. Igualmente, se encargaran de recepcionar los bienes y de firmar el acta a que hace referencia el
articulo 18.

Articulo 16. Tramitacion.

1. El correspondiente expediente de donacién o cesiéon de uso tendra cardcter patrimonial y serd
tramitado y custodiado por el Gerente a través del Servicio de Gestion Econémica, Contrataciones y
Patrimonio del Area de Economia.

2. Alavista de la Propuesta de donacién o cesion, del Informe justificativo y de la documentacién que
los acompafie, el Atea de Economia, a través del Servicio de Gestién Econémica, Contrataciones y
Patrimonio, informara sobre la adecuacién de los mismos a la legislacion vigente. A la vista de toda
la documentacion, y oido el Vicerrector con competencias en materia de Patrimonio, el Gerente
elevara propuesta de aceptacion o de rechazo de la donacién o cesién al Organo competente de
entre los indicados en el articulo 6, el cual emitira la decisién que corresponda, que serd notificada al
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interesado. Cuando el Organo competente sea el Gerente, la mencionada propuesta sera elevada por
el Director de Economia.

3. De considerarse necesario por alguna de las partes, podra firmarse un Convenio que recoja los
pormenores de la donacién o cesién, de acuerdo con la normativa que regule el procedimiento para
la formalizacién de convenios por la Universidad de Cadiz. Una copia de este Convenio se
incorporara al expediente patrimonial.

Articulo 17. Perfeccion de la donacién o cesion.

La donacién o cesion se perfeccionard desde el momento en que el donante o cedente conozca la aceptacion
de la Universidad de Cadiz. Para ello, una vez aceptada la donacién o cesién por el Organo competente, el
Servicio de Gestion Econdémica, Contrataciones y Patrimonio notificara al donante o cedente su aceptacion,
que tendra efectos desde la fecha de la recepcién de la notificacion. No obstante, los bienes donados o
cedidos no estaran bajo la responsabilidad de la Universidad de Cadiz hasta el momento de la recepcion de
los mismos.

Articulo 18. Recepcion de la donacion o cesion.

Una vez recibidos los bienes se firmara la correspondiente Acta en duplicado ejemplar, uno para el donante o
cedente y otro para la Universidad de Cadiz.

Articulo 19. Procedimiento en caso de atenciones institucionales o premios.

1. En el caso de las atenciones institucionales, y dado el caracter simbélico y protocolario de la
donacion, bastara con su aceptacion verbal.

2. En el caso de los premios otorgados a la Universidad de Cadiz se seguira con el procedimiento
establecido en las correspondientes bases de convocatoria; de no indicarse, bastard con su
aceptacién verbal.

3. Si el premio recibido fuese dinerario su importe serd incorporado al Presupuesto General de la
Universidad de Cadiz, sin perjuicio del destino que posteriormente le asigne la Gerencia.

4. Si la atencién institucional o el premio fuese un bien material no fungible susceptible de
incorporaciéon al patrimonio de la Universidad de Cadiz, el receptor solicitard por escrito a la
Gerencia su incorporacién al mismo, aportando los datos del emisor, la valoracion del bien, la
descripciéon del mismo y cuanta informaciéon contribuya a su mejor identificacién, incluidas
fotografias.

CAPITULO III. PROCEDIMIENTO DE DONACION O CESION DE USO DE BIENES DE
CARACTER BIBLIOGRAFICO O DOCUMENTAL

Articulo 20. Admision de la donacion o cesion de uso de material bibliografico y documental.

1. La Universidad de Cadiz, a través de su Area de Biblioteca, Archivo y Publicaciones, podré aceptar la
donacién o cesién de uso de material bibliografico y documental procedente de particulares e
instituciones, en funcién de su valor cultural y bibliografico, siempre que esté en un estado de
conservacion que no comprometa la seguridad de la coleccién existente y su tematica sea de interés
para las actividades de docencia e investigacién que se desarrollan en la Universidad.

2. La Universidad de Cadiz no admitira ninguna donacién o cesién de uso de material bibliografico y
documental que exija condiciones o contrapartidas que contravengan las disposiciones establecidas
en esta Normativa o en los procedimientos establecidos para la organizacion, gestién, conservacién
y difusién de su fondo bibliografico.

Articulo 21. Criterios para la aceptacion de donacién o cesiéon de uso de bienes de caracter
bibliografico o documental.

1. A fin de garantizar la adecuacion de las obras que se pretenden donar o ceder, se tendran en cuenta
los siguientes criterios para acceder a su aceptacion:
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a) Estado de conservacion: s6lo se recibird material en buen estado y que no comprometa la
seguridad de la coleccién existente. No se aceptara material dafiado, excepto que por su
antigiiedad o valor interese a nuestra coleccion y siempre que sea posible su recuperacién y
restauracion.

b) Existencia: se ingresaran en la coleccion y se valoraran especialmente las ediciones tnicas o de
corta tirada y aquellos ejemplares con dedicatorias y anotaciones del autor o de personajes que
puedan ser considerados de importancia en el ambito cultural, cientifico o intelectual.

c) Vigencia: debido a la complejidad, magnitud y especificidad de las colecciones de la biblioteca
de la Universidad de Cadiz, no es posible establecer de forma estricta un critetio de vigencia de
las publicaciones objeto de donacién. La biblioteca valorard este aspecto en funcién de los
fondos existentes, de su interés para los usuarios y de los criterios de expurgo comprendidos
en su normativa y politica de gestién de la coleccion.

d) Tematica y Tipologia documental: se valorard si la temdtica de las obras mantiene relacién
con los programas de estudios y disciplinas impartidas, as{ como con las lineas de investigacién
de la Universidad de Cadiz, con independencia de la tipologia documental y formato (libros,
revistas, informes, obras de referencia, etc.). Asimismo, se apreciaran las obras de ambito local
en cuanto a su tematica y autoria.

€) Sin condicién o carga: sélo se aceptarin donaciones o cesiones de uso que no estén sujetas al
cumplimiento de carga y/o condicién alguna a favor del donante.

f)  Cesion de derechos: la donacién se acepta con el acuerdo de que el material donado pasa a
ser propiedad legal de la Universidad de Cadiz. Una vez aceptado el material, la Universidad de
Cadiz se convierte en propietaria del mismo, teniendo potestad para decidir su ubicacion, uso y
destino final.

g) Respeto a la propiedad intelectual: sélo se aceptaran obras originales, salvo en el caso de
copia de interés para la biblioteca y obtenidas de acuerdo a la legislacion vigente.

2. Ademas de los criterios ya citados se tendra en cuenta: su utilidad dentro de la coleccion, el espacio
disponible en la Biblioteca, la consideracion del valor de la donacién o cesion de uso, el coste que
supone el proceso técnico y su difusioén y cualquier otro que se estime oportuno.

Articulo 22. Fondos en depdsito.

La Universidad de Cadiz no aceptara fondos en deposito, salvo aquellos casos excepcionales en que se
consideren de gran interés para la coleccion, los usuatios y los fines de la Universidad, en cuyo caso se
tramitara en los términos previstos en la presente Normativa, debiendo permitirse en todo caso el uso por
parte de la Unviersidad.

Articulo 23. Propuesta de donacioén o cesion de uso.

1. El procedimiento de donacién o cesion se iniciara a propuesta del donante o cedente, que debera
presentar ante el Director del Atea de Biblioteca, Archivo y Publicaciones un documento, segin
Anexo II “Propuesta de donacién o cesioén de uso a la Universidad de Cadiz de bienes de caracter
bibliografico o documental” en el que se proporcionara informacién suficiente sobre el contenido,
historia, volumen y cronologfa del material objeto de la donacién.

2. Este documento incluira declaracion de los donantes o cedentes de ser los legitimos propietarios, al
cien por cien, de los bienes que proponen donar o ceder, de estar en disposicién de contratar y de
disponer de sus bienes, y de que los bienes a donar o ceder estan libres de cargas o gravamenes de
cualquier tipo, en los términos establecidos en el articulo 13.

Articulo 24. Informe justificativo y Propuesta de aceptacion o rechazo.

1. El Director del Area de Biblioteca, Archivo y Publicaciones designard, de entre el personal
facultativo o ayudante del Area, un Asesor técnico que, una vez conocidos los bienes y el estado en
que se encuentran, deberd emitir y enviar al Director un Informe que justifique la conveniencia de
aceptar o rechazar la donacién o cesion.

2. Este Informe justificativo debera incluir:
a) Datos identificativos del Asesor técnico.
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b) Utilidad dentro de la colecciéon bibliografica o fondo documental.

¢) Unidades o Estamentos de la Universidad de Cadiz que podtian verse beneficiados.

d) Espacio disponible en la Biblioteca o Archivo de la Universidad de Cadiz.

e) Valoracion de los bienes.

f)  Coste estimativo que supondtfa el proceso técnico y su difusion, asi como la retirada de
los bienes.

g) Estado de conservacion en que se encuentran los bienes.

h) Propuesta de aceptacion o rechazo de la donacion o cesion.

i)  Fechay firma del Asesor técnico.

3. En caso de que el informe se emitiera con catricter desfavorable, debera indicar, al menos, los datos
identificativos del Asesor técnico, la relacién de bienes o remisién a la propuesta del donante o
cedente, los motivos que justifiquen el rechazo y la fecha y firma del Asesor.

4.  En el caso de donaciones o cesiones que requieran condiciones especiales de almacenamiento y uso,
se precisard, ademas, el informe preceptivo de los responsables de Coleccién y Patrimonio y/o
Archivo, asi como de la aprobacién del Director del Area de Biblioteca, Archivo y Publicaciones.

Articulo 25. Tramitacion.

1. Alavista de toda la documentacion, si el importe real o estimado de los bienes no supera los 30.000
euros, el Director del Area de Biblioteca, Archivo y Publicaciones emitira la resoluciéon que
corresponda y la notificara al interesado.

2. En aquellos casos en que el importe real o estimado de los bienes sea igual o superior a 30.000
euros, el Area de Economia, a través del Servicio de Gestién Econémica, Contrataciones y
Patrimonio, debera emitir un informe sobre la adecuacion del expediente a la legislacion vigente.

3. Incorporado este informe al expediente, el Director del Area de Biblioteca, Archivo y Publicaciones
remitira toda la documentacion al Gerente, quien elevara propuesta de aceptacion o de rechazo de la
donacién o cesion al Organo competente de entre los indicados en el articulo 6, el cual emitir4 la
Resoluciéon que corresponda, que serd notificada al interesado por el Atrea de Biblioteca, Archivo y
Publicaciones.

4. El correspondiente expediente de donacién o cesién de uso sera tramitado y custodiado por la
Gerencia a través del Area de Biblioteca, Archivo y Publicaciones.

5. De considerarse necesario por alguna de las partes, podrd firmarse un Convenio que recoja los
pormenores de la donacién o cesion. Por parte de la Universidad firmara el Rector. Una copia de
este Convenio se incorporara al expediente patrimonial.

Articulo 26. Perfeccién y recepcion de la donacion.

Se aplicara lo dispuesto en los articulos 17 y 18 de la presente Normativa.

CAPITULO IV. PROCEDIMIENTO DE DONACIONES Y APORTACIONES DE CARACTER
DINERARIO.

Articulo 27. Propuesta de donacion.

El donante enviard al Gerente de la Universidad de Cadiz propuesta de donacién, indicando sus datos
identificativos, el importe a donar vy, si lo desea, el motivo de la donacién y el destino o uso que propone para
la misma. De no indicarse destino o uso, la Universidad de Cadiz utilizard el importe donado para el
sostenimiento de las actividades necesarias para el cumplimento del servicio publico que realiza y de las
funciones que tiene reconocidas al servicio de la sociedad.

Articulo 28. Informe justificativo.

El Gerente emitir informe favorable o desfavorable sobre la propuesta de donacién y lo elevara al Organo
competente de entre los indicados en el articulo 6, el cual emitira la decision que corresponda, que serd
notificada al interesado. Cuando el Organo competente sea el Gerente, el mencionado informe sera elevado
por el Director de Economfa.
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Articulo 29. Tramitacion.

El correspondiente expediente de donacion serd tramitado y custodiado por el Gerente a través del Servicio
de Asuntos Econémicos del Area de Economia.

Articulo 30. Entrega de la donacion.

1. Con caricter general, toda donacién dineraria deberd efectuarse mediante ingreso a favor de la
Tesorerfa de la Universidad a través de transferencia bancaria, pago online mediante el uso de tarjeta
de crédito o débito o ingreso bancario a favor de la cuenta corriente de la que sea titular la
Universidad.

2. Excepcionalmente, siempre que no supete los 1.000 euros, se podra realizar a través de maquinas o
sistemas mecanicos/electrénicos que garanticen la integridad de la operacion.

3. En dltima instancia, y por el mismo limite, se aceptarfan las donaciones mediante entrega directa de
efectivo siempre que quede acreditado el donante y el receptor, garantizandose la custodia de los
fondos hasta su ingreso en la Tesoreria de la Universidad. .
REGIMEN JURIDICO
Para la aplicacién de la presente Normativa se estara a lo dispuesto en las normas patrimoniales que sean de

aplicacion vy, con caracter supletorio, por lo establecido en el Titulo II del Libro III del Cédigo Civil y por las
demas disposiciones vigentes.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

Se faculta al Gerente para dictar cuantas resoluciones resulten necesarias para el desarrollo, ejecucion y
cumplimiento de la presente Normativa y, en particular, para modificar los modelos incluidos en los Anexos
de la misma.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA
En aplicacién de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres, asi
como la Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promocién de igualdad de género en Andalucia, toda
referencia a personas, colectivos o cargos académicos incluidos en esta Normativa, cuyo género sea
masculino, se entenderd que esta haciendo referencia al género masculino inclusivo, no marcado o genérico,
incluyendo, por tanto, la posibilidad de referirse tanto a mujeres como hombres.
DISPOSICION DEROGATORIA
Con la aprobacién de la presente Normativa quedan derogados los siguientes acuerdos y normas:
1. Acuerdo del Consejo de Gobierno de 25 de febrero de 2014, por el que se aprueba la delegacion de
competencias en el Rector y la Comisiéon Permanente de Asuntos Econémicos y Presupuestarios del
Consejo de Gobierno para la aceptacién de donaciones a titulo lucrativo.
2. Normativa de procedimiento de expurgos y donaciones del Area de Biblioteca y Archivo de la
Universidad de Cadiz, de 28 de enero de 2010, en la parte que afecta a las donaciones.

DISPOSICION FINAL

La presente Normativa entrard en vigor el dia siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial de la
Universidad de Cadiz..
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ANEXOI

PROPUESTA DE DONACION O CESION DE USO A LA UNIVERSIDAD DE CADIZ DE BIENES MUEBLES
O INMUEBLES

D./D? R
DN n° con domicilio a efectos de notificaciones en
C/ localidad
provincia teléfono correo

electrénico actuando en nombre propio o en representacion de
N.LF. (En

caso de ser varios los donantes o cedentes, indicar los datos de todos ellos).

Propone realizar a la Universidad de Cadiz, NIF Q1132001G, con domicilio en C/Ancha, 16 — 11001 Cadiz, la donacién o
cesion de uso (tdchese lo que no proceda) de los siguientes bienes (indicar descripcion, cantidad y caracteristicas de los mismos):

La valoracion de los bienes es la siguiente (ex su caso, se acompanari acreditacion documental):

Los bienes se destinaran al sostenimiento de las actividades necesarias para el cumplimento del servicio publico que realiza y de
las funciones reconocidas a la Universidad de Cadiz al servicio de la sociedad, proponiéndose el siguiente destino (zndicar silo si

procede):

El abajo firmante declara responsablemente que:

1. Es el legitimo propietario, al cien por cien, de los bienes que propone donar o ceder, para lo que aporta, en su caso,
documentacion que lo justifique.

2. Esta en disposicion de contratar y de disponer de sus bienes, en base a lo establecido en el articulo 624 del Codigo
Civil.

3. Los bienes a donar o ceder estan libres de cargas o gravamenes de cualquier tipo (De no ser asi, deberin presentar
Justificacion documental detallada y suficiente de dichas cargas o gravimenes con indicacion de sus caracteristicas, importes, plazos de abono,
personas o entidades beneficiarias de los mismos y cualquier informacion que contribuya a determinar el alcance y condiciones de la carga o
gravamen).

4. Son ciertos todos los datos indicados en el presente escrito y en la documentacién que, en su caso, los acompafia.

En a de de

(Firmas de todos los donantes o cedentes)

GERENTE DE LA UNIVERSIDAD DE CADIZ
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ANEXO II

PROPUESTA DE DONACION O CESION DE USO A LA UNIVERSIDAD DE CADIZ DE BIENES DE
CARACTER BIBLIOGRAFICO O DOCUMENTAL

D./D? R
DN.I n° con domicilio a efectos de notificaciones en
C/ localidad
provincia teléfono correo

electrénico actuando en nombre propio o en representacion de
N.LF. (En

caso de ser varios los donantes o cedentes, indicar los datos de todos ellos).

Propone realizar a la Universidad de Cadiz, NIF Q1132001G, con domicilio en C/Ancha, 16 — 11001 Cédiz, la donacién o
cesién de uso (tdchese lo que no proceda), para su ubicacion y custodia en el Area de Biblioteca, Archivo y Publicaciones de la
UNIVERSIDAD DE CADIZ, los bienes bibliograficos y/o documentales, cuyo inventario se adjunta a este documento[1] o
una vez catalogados e ingresados en el fondo bibliografico y patrimonial de esta institucion, se adjuntara a este documento[2]
(elegir entre las opciones 1 0 2).

Si se adjunta el inventario debe contener la valoracion de los bienes (en su caso, se acompaiard acreditacion documental) y, al menos,
descripcion imprescindible de cada item: autor, titulo y afio de publicacion, utilizando para ello el Anexo II complementario.

El abajo firmante declara responsablemente que:

1. Es el legitimo propietario, al cien por cien, de los bienes que propone donar o ceder, para lo que aporta, en su caso,
documentaciéon que lo justifique.

2. Esta en disposicion de contratar y de disponer de sus bienes, en base a lo establecido en el articulo 624 del Codigo
Civil.

3. Los bienes a donar o ceder estan libres de cargas o gravamenes de cualquier tipo (De no ser asi, deberin presentar
Justificacion documental detallada y suficiente de dichas cargas o gravdmenes con indicacion de sus caracteristicas, importes, plazos de abono,
personas o entidades beneficiarias de los mismos y cualguier informacion que contribuya a determinar el alcance y condiciones de la carga o
gravamen).

4. Son ciertos todos los datos indicados en el presente escrito y en la documentacién que, en su caso, los acompafa.

En a de de

(EFirmas de todos los donantes o cedentes)

El Area de Biblioteca, Archivo y Publicaciones de la Universidad de Cadiz queda facultada para disponer de dichos fondos
como propios y procedera a la gestiéon y tratamiento bibliografico de los mismos, obligindose a cuidarlo debidamente y
destinarlo a los fines que se dicen, preservarlo y conservarlo en el tiempo para el uso para el que ha sido donado a la
Universidad de Cadiz; asi como a su custodia y a su puesta en valor para el estudio y la investigacion a través del catalogo de la
Biblioteca o Archivo de la Universidad de Cadiz, en cuyas dependencias estd coleccion permanecera unida y ubicada de forma
conjunta, bajo la denominacién de Fondo Bibliografico o Documental de

DIRECTOR DEL AREA DE BIBLIOTECA, ARCHIVO Y PUBLICACIONES DE LA UNIVERSIDAD DE CADIZ
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ANEXO II Complementario

DATOS DE LOS BIENES QUE SE PROPONEN DONAR O CEDER:

Material bibliografico [ ] Material documental [ | Material audiovisual [ |

(Cumpliméntese los siguientes datos y utilicese otra hoja complementaria si es necesario)

AUTOR TITULO ANO DE BREVE DESCRIPCION
EDICION
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